
応募申請マニュアル
福島県中小企業等

エネルギーコスト削減支援補助金
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※電子申請について一時保存ができません。
また、入力から一定時間を経過すると正常に処理が完了しない場合があり
ますので、提出書類が準備できましたら電子申請を開始してください。



申請前にご準備いただくもの

見積書、相見積書（設備更新費用が50万円以上の場合）

連続する３か月の「光熱費・燃料代等の勘定科目」を比較する帳簿

⁺県税の納税証明書（未納がない証明書）

暴力団等反社会的勢力でないことの表明・確約に関する同意書 （様式別紙①） 

消費エネルギー量削減率の算定根拠となる資料 、既存設備の状況が確認できるカラー写真 
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*登記事項全部証明書（商業登記） 

直近の法人税確定申告書 （別表1）の写し

役員一覧（様式別紙②）

直近の所得税確定申告書

*住民票

共通

法人 個人事業主

*の付いた書類は申請前3か月以内に取得したものをご準備ください。

書面のものはPDFデータにてご提出いただきます。

⁺福島県の各地方振興局県税部で交付しています。申請前6か月以内に取得したものをご準備ください。



Step１ 誓約事項

①誓約事項
すべての誓約内容を確認し、問題がなければ□にチェック
を入れてください。

全てのチェックが完了しましたら、「次へ」を押してくだ
さい。
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Step２ 申請者情報

＊は入力必須項目となります。
資本金、従業員数は申請日時点での数値を入力ください。

法人 個人事業主
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Step２ 申請者情報

業種選択
直接入力又は空欄のまま検索ボタン押下いただき、
リストより対象業種を選択ください。

5



Step２ 申請者情報

本社住所、事業実施場所、担当者情報入力

事業実施場所が本社と異なる場合は、
「□本社と異なる場所で実施（下記住所入力）」を
チェックすると下段に行が追加されます。

こちらのメールアドレスに補助金の通知が届きます。
入力したメールアドレスに間違いがないか

必ずご確認ください。
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Step２ 申請者情報

申請支援者情報

申請支援者がいればこちらに入力してください。
申請支援者にも通知が届きます。
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光熱費・燃料代増加要件

ここから光熱費・燃料代増加要件について入力を
行います。
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比較月
⇒ 令和３年１１月～令和５年１０月

基準月
⇒ 令和５年１１月～令和７年１月

Step３ 申請内容



提出資料に基づき、比較月と比較金額を入力く
ださい。（比較年１、比較月１を入力すると連
続する後の月が自動で反映されます。）
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Step３ 申請内容

NG例

↑対象期間が誤っている場合はNGと表示されます。
NGが出ている場合は修正が必要です。



比較の結果、要件を満たしていればOKが表示さ
れます。
OKの場合は、□にチェックし「次へ」を押して
ください。
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Step３ 申請内容

要件を満たしていない場合、本補助金を申請する
ことはできません。誤った数値を入力していない
か、十分ご注意ください。



１．本補助金で更新する設備を選択し、具体的な
内容を記載します。
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Step４ 事業内容



２．エネルギー減少根拠を選択します。
（複数選択可）
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Step４ 事業内容



13

Step４ 事業内容

根拠資料に基づき、既存・更新設備名（可能であ
れば型番等）と消費エネルギー量数値、台数を入
力ください。なお、LEDなど同一製品を複数購入
する場合などは一括で記載いただいても構いませ
ん。

ただし、エアコンとLEDなど異なるカテゴリーの
設備を同じ枠内に入力しないでください。
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Step４ 事業内容
注文、納品、支払は予定日を入力してください。
※交付決定日以前に発注したものは対象となりま
せん。

省エネルギー設備への更新に必要な経費を入力し
てください。売却益や対象外経費が上記経費に含
まれている場合は「B補助対象とならない経費
（税抜き、円）」に入力するようにしてください。

※必ず税抜きの金額を入力してください。
※見積書との整合性や対象経費としての妥当性に
ついては事務局で厳正にチェックいたします。
疑義が生じた場合、書類の再提出を求める場合が
あります。
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Step４ 事業内容

A設備購入にかかる経費（税抜、円）
－B補助対象とならない経費（税抜き、円）
＝補助対象経費

補助対象経費×２／３＝補助金額

補助金の下限額２００千円以上であることが確認
できた場合、判定「OK」となります。
□をチェックして次に進んでください。
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Step４ 事業内容
提出書類

最後に提出書類を添付します。消費エネルギー量
削減算定の根拠資料など、申請内容に関する箇所
が分かるよう明記をお願いいたします。

（申請者が法人の場合）

（申請者が個人事業主の場合）
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Step５ 申請要件の再確認

申請要件について、再確認します。
各要件についてOKであることを確認し、次に進
んでください。

申請要件、補助金判定がOKでない場合、入力内
容不備の可能性があります。「戻る」を押して該
当箇所の修正をお願いいたします。



18

申請内容の最終確認
更新設備や対象経費、補助金額について間違いが
ないか最終チェックします。
交付決定後に補助金額を引き上げることはできま
せんので、必ずご確認をお願いいたします。
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最終画面

最終確認ボタンをクリックすると、下記画面が表示され、入力したメールアドレス宛に申請記録
が自動送信されます。

登録したメールアドレスにメールが届かない場合、アドレスを誤入力したか、迷惑メールフォ
ルダに転送されている可能性があります。今後事務局とのやり取りに必要となりますので、
メールが届かない場合は事務局（０１２０－８５３－７７５）までご連絡ください。
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入力は以上となります。なお、個人情報保護の観点から申請者以外の
電話、メール等内容に関するお問い合わせにつきましては原則として
お応えいたしませんのでご了承ください。

【本補助金に関するお問い合わせ】

福島県エネルギーコスト削減補助金事務局

０１２０－８５３ー７７５（コールセンター）

受付時間 ９：３０～１７：３０（土日祝日を除く）
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