
実績報告マニュアル

令和８年福島県中小企業等エネルギーコスト削減支援補助金
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※電子申請について一時保存ができません。

また、入力から一定時間を経過すると正常に処理が完了しない場合が
ありますので、提出書類が準備できましたら電子申請を開始してください。



申請前にご準備いただくもの
①支払が確認できる書類（全ての経費について⑴～⑷の書類）

⑴発注日がわかる書類（発注書、注文書、契約書等）

⑵納品日がわかる書類（納品書、工事完了報告書等）

⑶請求先が分かる書類（請求書等）

⑷支払確認書類（振込受領書、インターネットバンキング振込完了画面写し等）

②取得財産管理台帳（取得単価５０万円（税抜）以上の設備がある場合）

③設備の更新が分かる資料（マニフェスト、設備廃棄等証明書等）

④設備更新の状況が分かるカラー写真

※型番等の記載があるラベル等、設備を屋外に設置した場合建物の外観も撮影すること

⑤補助金振込先通帳の写し（表紙・裏表紙）

○パートナーシップ構築宣言を行っている（行った）事業者のみ

「パートナーシップ構築宣言」ポータルサイトの登録企業リストに掲載されたパソコンの写し
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交付決定通知メールに記載のR8から始
まる受付番号（半角8桁）を入力します

肩書き（代表者名）は記載不要です

こちらのメールアドレスに補助
金の通知が届きます

入力したメールアドレスに間違
いがないか必ずご確認ください

Step １ 申請者情報 ① ＊は入力必須事項になります
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Step １ 申請者情報 ② ＊は入力必須事項になります

申請者がありの場合
ありにチェックを入れると入力欄が
表示されます 支社・支所等がある場合は

その名称を記入してください
例：○○町商工会など

申請者がなしの場合
なしチェックをいれて「次へ」をク

リックしてください
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Step ２ 事業内容 ① ＊は入力必須事項になります

２種類以上の設備を更新する場合は複数チェックしてください
例：LED照明、エアコン⇒高効率照明（LED） 空調設備
走行可能な設備は「特殊車両」を選んでください
例：フォークリフト、パワーショベル、ホイルローダー等

更新設備を交付決定後に変更する場合はチェックを入れてください
次ページの【応募申請から変更ありの場合】参考ください
変更がない場合は「応募申請から変更なしをチェックしてください」

実施した事業内容、見込まれる省エネ効果について入力してください
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Step ２ 事業内容 ② ＊は入力必須事項になります

応募申請から変更ありの場合

エネルギー減少根拠がわかる書類を
PDFデータ等で添付してください

交付申請時の「単位」に合わせて
入力してください

欄が足りない場合は＋を選択して
ください

交付申請時の数字を入力してくだ
さい
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Step ２ 事業内容 ③ ＊は入力必須事項になります

注文日（発注日、契約日）を
入力してください

納品完了日を入力してください

納品日が複数ある場合は、最終納
品日を入力してください

支払完了日を入力してください
分割払い等で複数ある場合は
支払いが完了した日を入力して
ください

交付決定通知書に記載の「補助金交付決定額」を入力してください
※交付決定より経費が増加した場合でも、交付決定通知書記載の
交付決定額が上限となります

いずれも
交付決定日（交付通知書に記載の日）～令和８年１１月３０日まで
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Step ２ 事業内容 ④ ＊は入力必須事項になります

金額は１円単位で
入力してください

実際に支払った、設備の更新に係
る費用（税抜）を入力してください
※設備の更新に係る費用は、
購入・外注費（工事関連含む）・
撤去費を合算してください
例：冷蔵庫５０万円×２台、工事
費１０万円、撤去費５万円の場合
更新にかかった費用：１１５万円
※取得単価５０万円（税抜）以上
の設備がある場合は、併せて
「取得財産管理台帳」を提出して
ください

補助対象とならない経費がある場
合入力してください

※該当するものがなければ「０」と
入力してください
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Step ２ 事業内容 ⑤ ＊は入力必須事項になります

支払が確認できる書類として以下を添付して
ください
①支払が確認できる書類（全ての経費につ
いて⑴～⑷の書類）
⑴発注日がわかる書類（発注書、注文書、
契約書等）
⑵納品日がわかる書類（納品書、工事完
了報告書等）
⑶請求先が分かる書類（請求書等）
⑷支払確認書類（振込受領書、インター
ネットバンキング振込完了画面写し等）

取得単価５０万（税抜）未満のみの場合

受付番号と事業者のみ記載し添付して
ください

既存設備を撤去したことを証する書類を添付
してください

既存設備の撤去または設備の更新がわかる
資料（マニフェスト、設備廃棄証明書等）を添
付してください
※「設備廃棄証明書」はホームページ掲載
の様式を利用してください

更新設備の状況がわかるカラー写
真等を添付してください

添付する写真の台紙は、ホーム
ページの様式を利用してください
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Step ３ 精算払請求 ＊は入力必須事項になります

【ゆうちょ銀行の場合】
検索エンジン（Google検索等）より
ゆうちょ銀行ホームページ⇒個人のお客様⇒送金・支払⇒ゆうちょ口座と他の金融機関口座間の送金
より店名・預金種目・口座番号等を調べることができます

銀行コードは4桁、支店コードは3桁を入力してください
金融機関名、本・支店名、口座名義はすべてカタカナ
で入力してください

補助金振込先通帳の写しは表紙・表紙裏を添付してく
ださい
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Step ４ アンケート回答 ① ＊は入力必須事項になります

各種取り組みに関するアンケートにご回答ください
応募申請以後の取り組みの有無や今後の方針について
確認させていただきます
⑴パートナーシップ構築宣言
⑵ふくしまゼロカーボン宣言事業（事業所版）
⑶ふくしま省エネ（LED照明）J-クレジットクラブ
※ふくしま省エネ（LED照明）J-クレジットクラブは高効
率（LED照明等）へ更新する方向けの取り組みとなり
ます

該当欄にチェックを入れてください
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パートナーシップ構築宣言をされている場合
「すでに宣言をしている」にチェックをいれると
この画面が出ます
ポータルサイトの登録企業リストに掲載された
パソコン画面の写し（スクリーンショット）をこちら
に添付してください
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Step ４ アンケート回答 ② ＊は入力必須事項になります



該当欄チェックを入れてください
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Step ４ アンケート回答 ③ ＊は入力必須事項になります



高効率（LED照明等）へ更新がない場合
LED照明更新事業者ではない
にチェックを入れ「確認」をクリックしてください

高効率（LED照明等）へ更新がある場合
こちらのアンケートにご回答ください

該当欄にチェックを入れてください
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Step ４ アンケート回答 ④ ＊は入力必須事項になります



最終確認

申請内容を再確認してください
入力修正がある場合は「戻る」をクリックして修正してください
修正箇所等なければ【最終確認画面】をクリックすると申請完了となります

こちらの画面で申請完了となります
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